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1.

2. Bevezetés
A Komérom-Esztergom Megyei Kormdnyhivatal Esztergom Varos Onkormanyzatdval, mint konzorciumi
partnerrel 2017. szeptember 29-én tamogatdsi kérelmet nyujtott be a TOP-5.1.2-16 ,Helyi
foglalkoztatasi egylttmUkodések” konstrukcidban, az esztergomi jaras vonatkozasdban. A palyazat
kapcsan 2018. junius 18-an sziletett meg a tdmogatd dontés, 2018.12.12-én kerdlt sor a tdmogatasi
szerz6dés megkotésére.
A PROJEKT ALAPADATAI

Projekt azonositészama TOP-5.1.2-16-K01-2017-00002

Projekt cime Foglalkoztatasi Paktum folytatdasa Esztergom
Jaras terlletén

Tdmogatdst igénylé Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal

Konzorciumi Partner Esztergom Véros Onkormdnyzata

Projekt megvaldsitds idétartama 2018.11.01 -2020.12.31

Tdmogatdsi 6sszeg 229.780.000 Ft

Tdmogatdsi intenzitds 100%

A projekt keretében a helyi foglalkoztatdsi egylttm(ikodések, partnerségek képzési és
foglalkoztatasi programjainak tdmogatdsa valdsul meg, a munkaerGpiac bdvitése, a célcsoport
képzése, elhelyezkedése, és a szereplék egylittmikddésének erGsitése érdekében.

2.1. A dokumentum megsziiletésének célja
Jelen dokumentum célja a TOP-5.1.2-16-KO1-2017-00002 projekt keretében létrejové paktum
menedzsment szervezet éves munka- és koltségtervének elkészitése. Kiemelt figyelmet forditottunk
arra, hogy a projekt keretében megsziletett dokumentumok szinergidja biztositott legyen, ennek
megfelel6en az alabbi dokumentumokban foglaltak figyelembevételével szlletett meg jelen munka- és
koltségterv:
- Az Esztergomi Jardsi Foglalkoztatdsi Paktum Munkaprogramja,

- Az Esztergomi Jdrdsi Foglalkoztatdsi Paktum Ugyrendje, Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata,

- Megvaldsithatdsdagi Tanulmdny.

A munka- és koltségterv a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal illetékes munkatarsaival
egyeztetve, az altaluk szolgdltatott adatok alapjan kerilt elkészitésre.

3. A paktum felépitése, az egyes szervek bemutatasa és feladatai

3.1. A paktum dltalanos feladatai
a térségi szerepl6k gazdasagi és humanerdéforras fejlesztési elképzeléseinek dsszehangoldsa,

a munkaerépiaci kereslet-kinalat 6sszehangoldsa, toborzas,
egyUttmdkodés a kozfoglalkoztatottak bevonasaban,
a megfelel6 szakmai tapasztalattal és tuddssal rendelkezé munkaer6 elérése,

egyUttmdkodés a képzési szolgdltatas kialakitasaban,

D N N N NI NN

a megyei és helyi paktumok tevékenységének 0Osszehangoldsa, a szinergia biztositdsa, a
parhuzamossagok kikliszobolése,
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v aspecidlis célcsoport visszavezetése a munka vildgaba,

v aszolgaltatdi szektor bevondsa.

3.2. A paktum szervei és feladatai

Foglalkoztatasi Forum

B racruv

3.2.1. Foglalkoztatasi féorum
A Paktum partnersége alkotja a Foglalkoztatasi Férumot. A Forum biztositja, és egyben megtestesiti a
Paktumon belll a demokraciat, valamint a nyilvdnossagot, mely alapjan a Férum minden érdekl&dé
részére nyitott, azon korldtozasok nélkil barki részt vehet.

A Foglalkoztatasi Forum feladatai:

> tajékozddik a jards munkaer6-piaci helyzetérdl, elemzi a felmerilsé problémak okait, és errdl
informaciot szolgaltat az érdekeltek szamara,

> koveti az orszdgos, megyei, helyi foglalkoztatds legfontosabb torténéseit, torekvéseit,
foglalkoztatdspolitikai elképzeléseit,

munkaerd-piaci projektjavaslatokat fogalmaz meg, javaslatokat ad az éves munkaprogramhoz,
biztositja a térségi szerepl6k kozotti informdciddramlast és a vélemények cseréjét,

segiti a szerepl6k kozotti kezdeményezések 6sszehangolasat, a partnerségek kialakuldsat,
megyvitatja a jarasi foglalkoztatdsi stratégiat és akcidtervet, teljesitését nyomon koveti, értékeli,
elfogadja az Irdnyité Csoport éves munkaprogram végrehajtasarol sz6l6 beszamolojat,

elfogadja a Paktum Irodanak a tevékenységérdl szolé beszamoldjat,

vV V. ¥V V VYV V V

javaslatokat tesz a kdvetkez§ id6szak munkaerd-piaci programjaira vonatkozéan, kdzvetiti azokat a
dontéshozok felé.

3.2.2. lrdnyité csoport
A Paktumon belll a konzorciumi tagok és egyes partnerek képviseli alkotjak az Iranyité Csoportot. Az
Irdnyité Csoport a Paktum végrehajtd, Ugyviteli, operativ szerve.

Az Irdnyitd Csoport feladatai:

> aPaktum éves munkaprogramjat és koltségvetését kidolgozza, elfogadja, végrehajtasat feltgyeli,

s

esetén madositja,
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irdnyitja és szervezi a Paktum céljainak megvaldsitasat,

beszamoldt készit a Foglalkoztatasi Forum szamara az éves munkaprogram teljesitésérdl, az elért
eredmeényekrél és a kdvetkez6 id8szak elképzeléseirdl,

az éves munkaprogram megvalositasat koordinalja az érintett szervezetek kozott,

a jaras munkaerdé-piaci és foglalkoztatdsi helyzetérdl informaciokat gyUjt, a Foglalkoztatasi Férum
tajékoztatasat megszervezi,

a Foglalkoztatasi Forum ajanlasait feldolgozza,

a Paktum nyilvanossagat biztositja,

meghatdrozza és ellenérzi a Paktum Iroda tevékenységét, jovahagyja a beszamoldit,
kdzvetitdi szerepet tolt be a Foglalkoztatdsi Férum és a Paktum Iroda kozott,

segiti a térségi szereplék kozott az informaciddramlast,

el@segiti a helyi, jarasi, megyei, orszagos partnerségi kapcsolatok fejlédését.

3.2.3. Paktumiroda

A Paktum tagok a k6z6s munka 6sszefogasara, koordindlasara Iétrehoztdk a Paktum Irodat. A Paktum

Iroda a Paktum kapcsolattartd, koordindld, tdjékoztatd, technikai feladatokat ellatd szerve, a
partnerség és az lIranyitd Csoport szamadra biztositjia a munkahelyszint, valamint a paktumiroda

koordinator szdmara irodaként szolgdl. A Paktum Iroda felel8sségi és jogkore a projekt teljes egészére
kihatdssal van, kapcsolddik a tobbi szakmai csoport munkdjahoz, illetve sajat hatdskérben szakmai
koordinald szereppel is bir.

A Paktum Iroda feladatai:

>

>

a Paktum Iroda vezetése, mikodtetése, ezzel kapcsolatos adminisztrativ és Ugyviteli feladatok
ellatasa,

a Paktum szervezet tagjai kozotti aktiv kapcsolattartds a tagokkal, a Paktum szerveivel, az
egyuttmkodd szervezetekkel, a vallalkozdkkal, és a célcsoporti személyekkel, ezek informdacidval
vald ellatdsa, a kozottik lévé kommunikacids folyamat segitése, dsszehangolasa,

az egyéb egylttm(ikodd partnerek adatbazisanak kezelése, a partnerek szamanak ndvelése, illetve
a helyi kezdeményezések 6sszehangolasa,

biztositja a Paktum szerveinek mdkddési technikai feltételeit, koordindlja a Paktumban folyd kdz6s
munkat,

a Paktum szervezeti taldlkozok (partnerségi féorumok, irdnyitd csoport, munkacsoportok
taldlkozdinak) megszervezése, a tagok informaciéval torténd elldtasa, informaciogydijtés, Ulések
szakmai, technikai el6készitése, jegyz6konyv készitése, dontések dokumentaldsa, részvétel a
dontések végrehajtasaban.

a Paktum weboldalanak feltoltése, folyamatos frissitése, nyilvanossag biztositdsdban
kozremikodés,
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> részvétel a foglalkoztatdsi stratégia és a képzési koncepcid kidolgozdsdban, tovabba a projektek
generalasdban valo részvétel,

» a monitoringhoz és projekttervezéshez szlikséges adatgy(ijtések koordinaldsa, a munkaer6-piac
keresleti (munkaaddk) és kindlati (munkavallalék toborzéasaval, képzésével foglalkozd szervezetek)
oldala kozotti informacid aramlds segitése, adatok tovabbitasa,

» a Paktum eredményeit monitorozza, értékeli, részt vesz az idészaki beszamoldk elkészitésében,
Osszefoglald jelentéseket készit az éves munkaprogram teljesitésérél és felhivija a figyelmet az
eltérésekre,

» szoros egyUttm(ikodés és rendszeres egyeztetés a Paktum menedzsmenttel és az Iranyitd
Csoporttal,

> részt vesz a Paktummal kapcsolatos marketing tevékenységek, a sajtomegjelenések, partnerségi
forumok, rendezvények szervezésében.

3. A paktum menedzsment szervezet munka- és kéltségterve

3.1 Az id6tav bemutatdsa

A projekt megvaldsitasanak kezdete: 2018.11.01.

A projekt megvaldsitas tervezett fizikai befejezése: 2020.12.31.
A munka- és kbltségterv a projekt megvalésitds id6szakdra szél.

Munka- és koltségterv

A sz(k értelemben vett paktum menedzsment szervezetet a paktum koordindtor és a
projektmenedzsment tagok (projektmenedzser és pénziigyi vezetd) képezik.

& PAKTUMIRODA KOORDINATOR

PAKTUM MENEDZSMENT

SZERVEZET PROJEKTMENEDZSER

PROJEKTMENEDZSM
ENT

PENZUGYI VEZETO

1. Paktumiroda koordinator

A paktumiroda koordinadtor munkakori feladatai:

- rendszeres kapcsolattartds a projektgazda Komdarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
menedzsmentjével, beszamolok, értékelések, dontési javaslatok elkészitése;

- a paktumszolgdltatdsok megszervezése, a szikségletek feltdrdsa, elemzése, a szolgaltatdsi
folyamat megszervezése, a technikai, pénzigyi, jogi feltételek kereteinek meghatdrozasa;
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egylttmdkodés a palydzat konzorciumi partnereivel;

a projektmenedzsmenttel vald egylttmdkddés a projekt szakmai és pénzlgyi végrehajtasa
tekintetében;

a projekt beszdmoldkhoz, tdmogatds-lehivasokhoz kapcsolédd, a paktumszervezetre vonatkozd
beszamoldk elkészitése, a kiadasokhoz kapcsoldédd bizonylatok, aldtdmaszté dokumentumok
Osszedllitdsa;

kdzremlkodés a projektben bekdvetkezd, paktumirodat érint§ esetleges valtozdsok
engedélyeztetésének el6készitésében; a kockdzatok jelzése és megel&zésik, illetve kezelésik
segitése;

igény esetén részvétel a projektmenedzsment egyeztetéseken;

a partnerség fejlesztése;

egyluttmdkodés a Pénzigyminisztérium Foglalkoztatasi Szolgalat F6osztalyaval a munkaer6-piaci
beavatkozasok koordinalasa érdekében;

A foglalkoztatasi partnerség |étrehozdsanak és mikodtetésének feladatai keretében:

a foglalkoztatdsi paktum létrehozdsanak elSkészitése a lehetséges partnerek bevondsaval, a
megalakulds megszervezése;

a paktum miikodtetéséhez kapcsolddd egylttmikodési rendszer feldllitdsanak el6készitése, a
mukodtetéshez kapcsolddd alapszabaly, mdkddési szabdlyzat egyeztetése, kialakitdsa; az Iranyitd
Csoport éves munkatervének el6készitése, a paktumtagok felelGsségi koreinek, feladatainak,
munkamegosztasanak, anyagi teherviselésének megszervezése, egyeztetése;

szoros egyUttmdkddés a Kormanyhivatal Tarsadalombiztositasi és Foglalkoztatadsi F6osztalyaval;

A foglalkoztatdsi partnerség mikodtetése:

e titkdrsagi feladatok ellatdsa;

e apaktummindsitési eljards szervezése és végrehajtasa;

e az (lések el6készitése, a dontések végrehajtasanak szervezése;

e apaktum népszerdsitése, a belsd és kilsé kommunikacios tevékenység szervezése;

e kozrem(kodés a térség foglalkoztatdsi szempontbdl ereddé  problémainak
azonositdsdban, az er6forrasok mozgdsitasa, a munkahely-teremtést célzo intézkedések
koordinacidja, akcidk és intézkedések szervezése a foglalkoztatds 8sztdnzése
érdekében;

e  kapcsolattartds a paktum mdkodési terlletének &nkormdanyzataival, gazdasagi
szerepl@ivel, a térségi munkahelyteremt§ beruhdzasok beazonositdsa, a
munkaerdigények felmérése, a térségi meglévs, kielégitetlen munkaergigények
feltérképezése;

e a palydzatban elkészitendd megvaldsithatdsagi tanulmany, foglalkoztatasi stratégia és
akcidterv partnerségben torténé elkészitésének, szlkség esetén maoddositdsanak
szervezése. Egyeztetések szervezése, bonyolitasa;

* Afoglalkoztatasi stratégia és akcioterv végrehajtasanak szervezése, a partneri feladatok,
hatarid6k, felelsségi korok és finanszirozasi feltételek egyeztetése;

e a paktum koordinacids honlap kialakitdsanak egyeztetése, a hiranyagok, informacidk
irasa, szerkesztése, megjelentésének szervezése;
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e a nyilvdnossaghoz és belsé/kilsé kommunikacios tevékenységekhez a partnerek altal
rendelkezésre bocsatott er6forrasok egyeztetése;
e amuUkodési tapasztalatok dsszegy(jtése és megosztasa.

A paktumirodaval kapcsolatos kéltségek:

A paktumiroda koordinator heti 40 6ras f6allasban latja el feladatait. Rendelkezésére all a projekt
keretében bérelt iroda, illetve papir, irodaszer és telefon.

2. Projektmenedzser

A projektmenedzser szervezi a projektfejlesztés operativ feladatait, koordinalja és iranyitja a projekt
céljainak elérését a megvaldsulas id6szakaban. Fontos feladata a projekt teljesitések ellenérzése és
mindsitése, valamint kapcsolattartas a paktumkoordinatorral és a konzorciumi partnerrel.

Feladatai részletesen:

Atfogdan koordindlja a projektet, a projektben résztvevéket, motivalja, munkajukat iranyitja,
Osszefogja;
Szorosan egylttmkddik a projekt pénzigyi vezetGjével;
Irdnyitja a mérféldkdvekben meghatdrozott feladatok végrehajtdsat;
Ellen&rzi a mUszaki szakmai eredmények megvaldsuldsat, dokumentalasat;
Szakmai felligyeletet biztosit a szerz6dés szerinti dokumentumok elkészitésében, szlikség esetén
részt vesz a dokumentumok elkészitésében / kijavitasaban;
Begydjti, Osszesiti, ellendrzi, archivdlja a tdmogatdsi szerz6dés szerint elkészitett szakmai
dokumentumokat, beszamoldkat, elkésziti a dokumentumokat iktatasra;
ElSsegiti a kdzbeszerzési folyamatok szervezését, a szerz6dések megkotését;
Gondoskodik a palydzatban el8irt kdtelezd nyilvdnossag biztositasarol;
Elkésziti az id6kozi szakmai beszamolokat és rogziti (bekildi) az EPTK elektronikus fellleten;
Elkésziti a projekt zardsahoz kapcsolddd szakmai beszamolot;
Szlkség szerint elkésziti a szerz6désmaddositasokat, valtozas-bejelentéseket, és a kozrem(ikdods
szervezethez benydijtja, a hidnypdtldsokat 6sszefogja, elkésziti, benyuijtja;
Elektronikus és telefonos elérhet8séggel rendelkezik;
A feladat elvégzésérdl munkaidd nyilvantartast vezet, amelyen rogziti a ddtumot, az id6pontokat,
a tevékenység leirdsat és alairasaval hitelesiti;
Vezet6i kérésre soron kivil tdjékoztatdst nyujt szdban vagy irdsban a projekt pillanatnyi
allapotardl és el6rehaladasardl, kimutatdsokat készit a megadott szempontoknak megfelelen;
Kapcsolatot tart a megbizéval, a kozrem(ikodd szervezetettel, a konzorciumi partnerrel
(partnerekkel), a projektben résztvevé munkatarsakkal, valamint a kiilsé megbizottakkal;
A rabizott projektekkel kapcsolatos palydzati dokumentdcidkat naprakészen ismeri, az EPTK
rendszerben megjelend valtozasokat, kozleményeket figyelemmel kiséri, a
dokumentumverzidkat archivdlja;
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* A rabizott projektekkel kapcsolatos jogszabdlyokat, kormanyhatarozatokat naprakészen ismeri,
el@segiti azok betartasat;

e Ahelyszini ellen6rzésekhez el6késziti a vizsgalandé dokumentumokat.

Paktummal kapcsolatos feladatok:

3.

kapcsolatot tart a paktumiroda koordinatorral és a paktum szervezetekkel,

nyomon koveti a megyei paktum mikddését a szinergia megvaldsitasa érdekében;

biztositia a paktum kotelezd nyilvdnossdgat, valamint Osszefogja az egyéb marketing
tevékenységeket;

biztositja a paktum stratégiai dokumentumainak 6sszhangjat.

Pénzlgyi vezet6

A pénzigyi vezetd latja el a projekt pénzigyi teljestiléséhez sziikséges tervezési feladatokat, feladata
tovabba a projekt 6ndllé pénzlgyi rendszerének kialakitasa, m(kodtetése, a likviditas ellenérzése.
Kapcsolatot tart a projektmenedzserrel, a kozrem(ikods szervezettel, valamint az irdnyitd hatdsag
pénzlgyi teljestlést ellendrzé osztalyaval.

Feladatai részletesen:

Folyamatosan nyomon koveti a projekt koltségvetését, likviditasat, az egyes kifizetéseket
nyilvantartja;

Részt vesz a kotelezettségvallalasok el6készitésében;

Elkésziti a kifizetési kérelmeket, rogziti (és bekildi) az EPTK elektronikus fellleten;

A projekt zarasahoz kapcsolddé gazdasagi elszamolast elkésziti;

Elektronikus és telefonos elérhet&séggel rendelkezik;

Kozrem(kodik a projektmenedzserrel a szerz8désmoddositasi kérelmek, valtozas-bejelentések
Osszedllitasaban, kilonos tekintettek a valtozdsok pénzlgyi vonatkozasaira;

Kapcsolatot tart a kozrem(ikodd szervezetettel, a konzorciumi partnerrel és a paktum
szervezetekkel;

A feladat elvégzésérdl munkaidd nyilvantartdst vezet, amelyen régziti a datumot, az id6épontokat, a
tevékenység leirdsat és aldirdsaval hitelesiti;

A mérfoldkdvek elérése kozott figyeli a 10%-os kifizetési hatdr elérését, és igény esetén
kezdeményezi a pénzigyi kifizetések benyljtasat;

A rabizott projektekkel kapcsolatos jogszabalyokat, kormanyhatarozatokat feladataira
vonatkozdan naprakészen ismeri, el8segiti azok betartdsat;

Begylijti, Osszesiti, archivalja az elkészitett pénzlgyi elszdmolasokat,

A helyszini ellen6rzésekhez el6késziti a vizsgdlandd pénzigyi dokumentumokat.

A projektmenedzsment tagok dijazasa:



NEXC

TECHADL G TARACEARG KFT

A projektmenedzser heti 10 éraban, a pénzlgyi vezet6 heti 10 éraban latja el feladatat, a projekt
keretében 2019. janudr 01-t6l keril részikre bérkoltség elszdmoldsra.
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4. Eves (lésterv (2019-2020)

Rendezvény cime Id6pont, helyszin Célja Elvart eredmények Meghivottak kore
Téjékoztatd - egyeztetd Ulés | 2019.02.19., Esztergom A projekt bemutatdsa, a | Az érintettek tdjékoztatast | Paktumszervezet tagjai, ICS
(1. paktum (lés) paktumszervezet meguljitasa | kapnak a paktumrdl, a | tagok, allandé Férum
projektrdl, illetve az | meghivottak (cégek,
elkészités alatt allé | egylttmikodd szervezetek)
dokumentumokrol
2. Foglalkoztatasi Forum Glés | 2019.04.04., Esztergom A Paktum stratégiai | Jovahagyott stratégiai | Paktumszervezet tagjai, ICS
1. Irdnyité Csoport Glés alapdokumentumainak alapdokumentumok tagok, allandé Férum
megujitasa, illetve dj, meghivottak (cégek,
projektspecifikus egyUttmdkodd szervezetek)
dokumentumok létrehozasa
3. Foglalkoztatasi Forum Ulés | 2019. szeptember, | Beszamold a jaras | Az érintettek tajékoztatast | Paktumszervezet tagjai, ICS
2. Irdnyitd Csoport Ulés Esztergom munkaerdpiaci és | kapnak a relevans | tagok, allando Forum
foglalkoztatdsi  helyzetérdl, | dokumentumokban irottak | meghivottak (cégek,
valamint az orszagos | aktudlis megvaldsuldsardl, a | egylUttmikodd szervezetek)
foglalkoztatdsi irdnyelvekrdl; | projekt el6rehaladdsardl
Beszamold a Paktum
Irodanak az elmult
id6szakban elvégzett

tevékenységeirdl;

Beszamold a projekt aktudlis
helyzetérdl (képzések
el6készitése / megvaldsitasa,
munkaerdpiaci
szolgdltatasok,
foglalkoztatds, indikatorok),
a Foglalkoztatdsi Stratégia és
Akcioterv, valamint a
Munkaprogram
megvaldsulasardl
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4. Foglalkoztatdsi Forum Ulés
3. Irdnyitd Csoport Glés

2020. februar, Esztergom

Beszamold a jaras
munkaerdpiaci és
foglalkoztatasi  helyzetérdl,
valamint az 0rszagos
foglalkoztatdsi iranyelvekrdl,
Beszamold a Paktum
Irodanak az elmult
id6szakban elvégzett

tevékenységeirdl,

Beszamoldé a projekt aktudlis
helyzetérdl (képzések
el6készitése / megvaldsitasa,
munkaerdpiaci
szolgdltatasok,
foglalkoztatds, indikatorok),
a Foglalkoztatdsi Stratégia és

Az érintettek tajékoztatast
kapnak a relevans
dokumentumokban irottak
aktudlis megvaldsulasardl, a
projekt el6rehaladasardl, 1
db id6kozi paktum mindsitd
dokumentum

Paktumszervezet tagjai, ICS
tagok, allandé Férum
meghivottak (cégek,
egyUttmdkodd szervezetek)

Akcidtery, valamint a
Munkaprogram
megvaldsulasardl,
Az id6kozi belsé paktum
mindsités megtargyaldsa

4. Iranyito Csoport Ulés 2020. majus, Esztergom Beszamold a jaras | Az érintettek tajékoztatast | ICS tagok
munkaerdpiaci és | kapnak a relevans
foglalkoztatasi  helyzetérdl, | dokumentumokban irottak
valamint az orszagos | aktudlis megvaldsuldsardl, a
foglalkoztatdsi irdnyelvekrdl, | projekt el6rehaladdsardl
Beszamold a Paktum
Irodanak az elmult
id6szakban elvégzett

tevékenységeirdl,
Beszamold a projekt aktudlis
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helyzetérdl (képzések
el6készitése / megvaldsitasa,
munkaerdpiaci

szolgaltatasok,

foglalkoztatds, indikatorok),
a Foglalkoztatdsi Stratégia és
Akcidtery, valamint a

Munkaprogram
megvaldsuldsarol
5. Foglalkoztatdsi Forum lés | 2020. oktdber, Esztergom Beszamold a jards | Az érintettek tajékoztatast | Paktumszervezet tagjai, ICS
5. Irdnyitd Csoport Ulés munkaerdpiaci és | kapnak a relevans | tagok, allando Forum
foglalkoztatdsi  helyzetérdl, | dokumentumokban irottak | meghivottak (cégek,
valamint az orszagos | aktudlis megvaldsuldsardl, a | egylttmkodd szervezetek)
foglalkoztatdsi irdnyelvekrdl, | projekt el6rehaladasardl, 1
Beszamold a Paktum | db id6kdzi paktum mindsité
l[roddanak az elmult | dokumentum
id&szakban elvégzett

tevékenységeirdl,

Beszamold a projekt aktualis
helyzetérdl (képzések
el6készitése / megvaldsitasa,
munkaerdpiaci
szolgdltatasok,
foglalkoztatds, indikatorok),
a Foglalkoztatdsi Stratégia és
Akcidtery, valamint a
Munkaprogram
megvaldsulasardl,

Az id6kozi 2. belsé paktum
mingsités megtargyaldsa
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6. Foglalkoztatasi Forum Ulés
6. Iranyitd Csoport Ulés

2020. december, Esztergom

Beszamold a jaras
munkaerdpiaci és
foglalkoztatasi helyzetérdl
Beszamold a Paktum
Irodanak az elmult
id6szakban elvégzett
tevékenységeirdl,

Beszamold a projekt
eredményeirdl (képzések,

munkaerdpiaci
szolgaltatasok,
foglalkoztatds, indikatorok),
a Foglalkoztatdsi Stratégia és
Akcioterv megvaldsuldsardl,
A zaré paktum minGsitési
eljards feladatai,

Teenddk a projektzards és a
fenntartasi id6szak
(utdnkovetés)
tevékenységeivel
kapcsolatban.

Az érintettek tajékoztatast
kapnak a relevans
dokumentumokban irottak
aktudlis megvaldsulasardl, a
projekt megvaldsuldsarol, 1
db zaré paktum mindsitd
dokumentum

Paktumszervezet tagjai, ICS
tagok, allandé Férum
meghivottak (cégek,
egyUttmdkodd szervezetek)

Zaré rendezvény

2020. december, Esztergom

A projekt eredményeinek

bemutatdsa

A széles nyilvanossag
tajékozdédik a  projektben
elért eredményekrdl

Paktumszervezet tagjai, ICS
tagok, allandé Férum
meghivottak (cégek,
egyUttmdkodd szervezetek),
egyéb érdekl6ddk, a sajtod
képviselGi
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1. szamu melléklet

Paktumiroda feladatai

Altalanos feladat

Konkrét feladat meghatdrozasa

Javasolt Gitemezés

Kapcsolattartasi és

egylttm(ikodési feladatok

folyamatos kapcsolattartds a projektgazda menedzsment
szervezetével, a konzorciumi tagokkal, valamint a minisztérium
felel6s szerveivel

beszamoldk, értékelések és dontést segitdé dokumentumok
el6készitése

munkaltatokkal valé kapcsolattartas

egész évben

negyedévente dltaldnos beszamold
készitése
negyedévente tajékoztatd

megkildése

Paktumszolgéltatdsok

megszervezése

szolgaltatasok szervezése és a szervezéshez kapcsolddd

keretrendszer kialakitasa

év els6 harom honapja

Dokumentalasi, beszamolasi

feladatok

a projekt Tamogatdval vald elszdmoldsdhoz szikséges

dokumentéciok, beszdmoldk elkészitése

a projekt mérféldkove alapjan

Kockazatelemzés,
kockazatkezelési

tevékenység ellatasa

a projekt végrehajtdsa soran varhaté kockazatok elemzése

(bekovetkezési  valdszinliség és  bekovetkezés esetében

projektre gyakorolt hatasa)

az év els6 harom hoénapja -

kockazatkezelés elkészitése

egész évben — kockdazatok figyelése

Partnerség kialakitasa,

mikodtetése, U] tagok

bevonasa

meglévd tagok egylttmikodésének aktivabba tétele
iranyitd csoport éves munkatervének el6készitése, el6z§ évi
munkaterv értékelése

titkarsagi feladatok ellatasa

egész évben

év elsd harom hdénapja

egész évben
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paktumhoz kapcsoldédd marketing feladatok ellatasa: folyamatos
népszer(sités, belsé és kilsé kommunikacidés tevékenység
megvaldsitasa

rendezvényeken valé aktiv jelenlét

egész évben

egész évben
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2. szamu melléklet

A PROJEKT KERETEBEN ELSZAMOLNI TERVEZETT BER- ES JARULEKKOLTSEG
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